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eUgovaranje - ePonude

Korak 1 — Spajanje na sustav ePonude

a)

b)

Internet adresa za pokretanje sustava:
https://eponuda.hzzo.hr/ponude/f?p=ePonudaHZZ0O:PRIJAVA (molim kopirajte link u Internet
pretraziva¢ ili CTRL+klik miSem iz ovog dokumenta)

UpiSite VaSe korisni¢ko ime i lozinku (nakon prve prijave sustav ¢e traZiti promjenu izvorno
dodijeljene)

Promjena zaporke mogucéa je s glavnog ekrana odabirom opcije ,Promjena lozinke*
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Korak 2 — Odrzavanje mati¢nih podataka ustanove (lokacije, oprema)

a)

Na glavnom ekranu u gornjem desnom kutu odabirom opcije ,Osnovni podaci o ustanovi“ otvara

se ekranski obrazac s mati¢nim podacima vaSe zdravstvene ustanove
: [P
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[_l Uloge djelatnika

) lzviedtaji

Dobredosii: SiniSa Koséina
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Pametno

zdravlje.

Broj ponuda za trenutnu i sljedeéu godinu:

ePonude
ePonude

ePonude -
ePonude -

ePonude -
ePonude

ePonude
ePonude

ePonude -
ePonude -

- unos u tijeku za 2014 godinu:
- unos u tijeku za 2015 godinu:

poslane u HZZO za 2014 godinu: 0

poslane u HZZO za 2015 godinu: 0

vracene u obradu za 2014 godinu: 0
- vracene u obradu za 2015 godinu: 0

- zakljuGene za 2014 godinu:
- zakljucene za 2015 godinu:

ugovorene za 2014 godinu:
ugovorene za 2015 godinu:

ePonudal_ osnovni podaci o ustanovi _Jpromjena lozinke  odjava

powered by M@

b) Na ekranskom obrascu za odrzavanje mati¢nih podataka zdravstvene ustanove u donjem dijelu

se nalaze podaci o lokacijama i opremi. Na kartici ,Lokacije odabirom gumba ,Nova lokacija’
unosi se svaka fizicka lokacija na kojoj se nalaze dijelovi zdravstvene ustanove koju pruzaju
zdravstvene usluge (postoji HZZO Sifra lokacije). Datumi vrijedi od — vrijedi do oznacavaju u
kojem periodu ¢e se lokacija koristiti. Promjena podataka moguce je odabirom opcije lijevi u
retku (,Uredi®)
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[ ePonuda HZZO

Pocetna stranica > osnovni podaci o ustanoy ~
Zdravstvena ustanova Pohrani promjene o osnovnim podacima
Sifra * Podruéni ured *
006200521 \ [ 114
Naziv *

| KLINICKI BOLNICKI CENTAR ZAGREB |

Tip ustanove *

|KuN|(":K| BOLNICKI CENTAR |o -]
Naselje *

[zacres |o o
Adresa * Broj i podbroj

[8aLata \ [z \

Nadredena ustanova

| o o
Tip ustanove
Bolnicki SKZZ ® Javno viasnisivo - O Privatno viasnisivo
H Lokacije | Oprema ‘
e t——
C
N __/
Pregled i afuriranje Sifra Naziv Podruéni ured Adresa Vrijediod  Vrijedi do
e
;
Q») 008400620 KBEC ZAGREE - REBRO 114 KISPATICEVA 12, 10000 ZAGREB 01.01.2015
;
= 008600620 KBC ZAGREE - FETROVA 114 FETROVA 13, 10000 ZAGREB 01.01.2015
& 008500625 KBC ZAGREB - BOZIDAREVICEVA 114 BOZIDAREVIGEVA 11, 10000 ZAGREE  01.01.2015 v

¢) Na ekranskom obrascu za odrzavanje mati¢nih podataka zdravstvene ustanove u donjem dijelu
se nalaze podaci o lokacijama i opremi. Na kartici ,Oprema“ odabirom gumba ,Nova oprema*“
unosi se svaki komad skupe medicinske opreme (prijavljen prema HZJZ) koji se koristi u
pruzanju zdravstvene usluge. Grupa opreme se odabire iz listu ponudenih. Promjena podataka
moguce je odabirom opcije lijevi u retku (,Uredi“

=)
k i https://eponuda hzzo.hr/ponude/f?p=10002:300:2315507668952501::NO:: P300_ID:88838.cs=353CADBBEEDIDI6B4966 C1 DBFEFB217DD L-ac o
ePonuda HZZO x
Zdravstvena ustanova Pohrani promjene o osnovnim podacima A
Sifra * Podruéni ured *
‘ 006200621 ‘ ‘ 114|
Naziv *

[KLINIEKI BOLNIEKI CENTAR ZAGREE \

Tip ustanove *

‘KLINI&K\ BOLNICKI CENTAR ‘0 -]
Naselje *

|zacrEB ‘0 o
Adresa * Broj i podbroj

[SaLata \ [2 |

Nadredena ustanova

| o0
Tip ustanove
Bolniéki SKzz2 ® Javno vizsnigtvo O Privatno viasnistvo
‘ Lokacije | QOprema | ‘
—,
p
.
Pregled i Sifra grupe Sifra Godina HZJZ
ajuriranje opreme. opreme Grupa opreme Naziv opreme Serijski broj Proizvodaé: proizvodnje Sifra
o
e
= 1 11 CT uredaj - CT s jednim ili dva reda 1154 SIEMENS 2010
scanner detekiora
7
& 1 11 CT uredaj - CT s jednim ili dva reda 1153 SIEMENS 2010
scanner detektora
4 W
a 1 1.3, CT uredaj - CT 5a 8 redova detektora H20470 GENERAL 2001

Korak 3 — Kreiranje glave ponude i pristup do ekrana za unos radilista (samo prve godine; svaka
nastavna ponuda se kreira iz ugovorene, putem gumba Aneks — vidi korak 4)

a) Na glavnom ekranu odaberite opciju s lijeve strane ,ePonude — unos u tijeku®

ePonude_Upute za koriStenje_04.00.doc 3



Pocetna stranica

eUgovaranje - ePonude

ePonuda

promjena lozinke  odjava

* Pocetna stranica
ePonude - poslane u HZZO
ePonude - vra¢ene u obradu
ePonude - odobrene
Popis radilista i djelatnika

Radna vremena radilista

Broj ponuda za trenutnu i sljedeéu godinu:

-ePonude - unos u tijeku za 2013 godinu: 1
-ePonude - unos u tijeku za 2014 godinu: 0

ePonude - poslane u HZZO za 2013 godinu: 0
«ePonude - poslane u HZZO za 2014 godinu: 0

ePonude - vracene u obradu za 2013 godinu: 0
ePonude - vracene u obradu za 2014 godinu: 0

‘ePonude - odobrene za 2013 godinu: 0
-ePonude - odobrene za 2014 godinu: 0

Dobrodosli: SiniSa Koséina

http://21292.204.136/p

®100% ~

b) Na ekranu s listom Vasih ponude odaberite gumb ,Dodaj novu ponudu® (za kreiranje nove) ili
pritiskom na ikonu s olovkom otvorite postojecu (za azuriranje prethodno unesene). Trenutno
je dozvoljeno kreirati po jednu ponudu po godini (tekucoj i slijedecoj).

Pocetna stranica > ePonude - unos u tijeku

ePonuda promjena lozinke odjava

Pocetna stranica

* ePonude - unos u tijeku
ePonude - poslane u HZZO
ePonude - vracene u obradu
ePonude - odobrene
Popis radilista i djelatnika

Radna vremena radilista

Q Godina [E|| | pretrazi | | ponisti pretragu

ePonude - unos u tijeku

Pregled igiuriranje  Godina Broj radilista
2013 517
1-1

Dodaj novu ponudu §)

Dobrodosii: Sinisa Kos¢ina

#®100% ~

Korak 4 — Kreiranje nove ponude temeljem prethodne — aneks ili novo ugovorno razdoblje

a) Na glavnhom ekranu odaberite opciju s lijeve strane ,ePonude — ugovorene*®

ePonude_Upute za koriStenje_04.00.doc
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10002:1:2315507668952501::NO:::

[ https:// da.hzo.hr/ponu

[T ePonuda HZZO X
;‘ar\"lsgs';; grec;?tt;]an Eggsﬁgo ePonuda  osnovni podaci o ustanovi
zdravstveno Insurance
osiguranje Fund

p-ac ’

promjena lozinke  odjava

,?‘poéem Sianien Broj ponuda za trenutnu i sljede¢u godinu:
— ePonude - unos u tijeku za 2014 godinu: 0

Ugovaranje
© v b ePonude - unos u tijeku za 2015 godinu: 0

E] ePonude - unos u tijeku ePonude - poslane u HZZO za 2014 godinu: 0

ePonude - poslane u HZZO za 2015 godinu: 0
D ePonude - poslane u ) .

HZzZO ePonude - vracene u obradu za 2014 godinu: 0
ePonude - vracene u obradu za 2015 godinu: 0

ePonude - vracene u

ePonude - zakljuéene za 2014 godinu: 0
obradu Y g

ePonude - zakljucene za 2015 godinu 0

D ePonude - zakljuéene

‘. ePonude - ugovorene

D Uloge djelatnika

ePonude - ugovorene za 2014 godinu: O
ePonude - ugovorene za 2015 godinu: 0

(3 lzviestaji

Dobrodosli: Sinisa Koséina

powered by M2

b) Odabirom gumba ,Aneks ugovora® kreira se nova ponuda preslikavanjem aktivhe (uz unos
datuma od kojeg ¢e novi ugovor poceti vaziti). Datum ugovora se moze naknadno mijenjati.
Nakon kopiranja, prethodno ugovorena ponuda/ugovor postaje ,neaktivan“ (samo za ovu
aplikaciju; vazenje ce biti regulirano novim datumom pocetka idu¢eg ugovora), te se pristupa

orekci'ama postojec¢ih/dodavanjem novih radilista.

@ =3 I\ttps.‘,","eponuda.hzn.hn’ponude/f?p:lOUOE:50:231550?668952501::NO:RP,SO::

=] ePonuda HZZO

Pametno
zdravlje.

Hrvatski Croatian
zavod za Health
zdravstveno Insurance
osiguranje  Fund

ePonuda

Poéetna stranica » eFonude - ugovorene

osnovni podaci o ustanovi

promjena lozinke  odjava

Q. Godina [ erecais | Pomisseiaga|

D Pocetna stranica

Py .
~ Ugovaranje
& o I ePonude - ugovorene

Pregled Godina Brojradilifta Datumugovora Akfivna ponuda

L

D ePonude - unos u tijeku

2014 213 07.10.2014
D ePonude - poslane u
HZZO o 20ma 313 02.01 2014 Ne
2013 300 01.05 2013 Da

D ePonude - vraéene u
obradu

- &=

1-3

D ePonude - zakljuc¢ene

i
i I‘/_nePonude - ugovorene

2

D Ulege djelatnika

() lzvjestaji

Dobrodosli: SiniSa Koséina

powered by M2

Korak 5: Unos i azuriranje podataka o radilistima

ePonude_Upute za koriStenje_04.00.doc
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a) Odabirom gumba ,Dodaj novo radiliste” ili odabirom ikone s olovkom pristupate do ekrana za
unos i azuriranje podataka o radilistu. Ukoliko trazeno radiliste nije vidljivo mozete ili koristiti
opciju za prijelaz na slijedec¢i ekran (u desnom donjem kutu) ili pretragom liste radiliSte pronadi
ono koje zelite azurirati (popunjavanjem uvjeta za pretragu i gumbom PretraZi

ePonuda

promjena lozinke

odjava

Pocetna stranica > ePonude - unos u tijeku > Popis radili$ta (2013. godina) - KLINICKI BOLNICKI CENTAR ZAGREB
< Povratak na popis ponuda Q Djelatnost |\ ‘ o 0
Popis radili§ta vezanih uz ponudu za 2013 godinu. Status ponude: U izradi. Posalji ponudu u HZZO Ucitaj podatke iz CSV-a ‘ Dodaj novo radiliste )
"
Broj sati Broj djelatnika
Pregled i auriranje  Sifra Naziv Djelatnost Brojsati (radno vrijeme) u timu
&
- 2P0000 CENTAR ZA HITNU MEDICINU 2000001 - Hitna medicina 168 168,0 59
@ 21430A Ambulanta za bolesti metabolizma 2010000 - Interna medicina 20 20,0 0 H
7
& 21830A Ambulanta za farmakoterapiju 2010000 - Interna medicina 35 35,0 9
I
& 21840A  Ambulanta za nespecifiéne plucne bolesti 2010000 - Interna medicina 5 5.0 6
I
= 21440A Ambulanta za poremecaje lipida 2010000 - Interna medicina 20 20,0 0
I
4 21921A-2 Konzilijarma internisticka ambulanta 2010000 - Interna medicina 16 16,0 2
I
= 21921A-1 Konzilijarma internisticka ambulanta 2010000 - Interna medicina 40 40,0 B
I
g 21420D Dnevna bolnica 2010002 - Interna medicina - dnevna bolnica 0,0 0
I
= 21820D Dnevna bolnica 2010002 - Interna medicina - dnevna bolnica 40,0 B
I
g 2FFO0D Dnevna bolnica - nuklearna medicina 2010002 - Interna medicina - dnevna bolnica B-6
redak 1-10 od vise od 500 Sljedeéa »

H100% v

b) U gornjem dijelu ekrana popunjavaju se osnovni podaci o radilistu (Sifra, naziv, djelatnost) skupa
s parametrima koji opisuju ponudenu koli€inu (sati, kreveti, mjesta....). Obveznost unosa polja
ovisi 0 odabranoj djelatnosti, tako da ¢e npr. stacionari obavezno moratiimati uneseno podataka

o broju kreveta.

55 /721202204136 ponude/12p=10002:14-907798520639201 :NO:R 14:P14_ID,P14_UIGV_ID:786 21 Eres=3B4 12956480264 EFADOISIIBOILATHA

[Z] ePonuda HZZO X

< Povratak na popis radiltita |

Radiliéte 7 0d 517 vezano uz ponudu za 2013 godinu.

Q@ oo it

BT o s o svis | s o

shodaca rodite Wy

Sima* | 21921A1 Napomena:
Naziv* [ Konziljama internistitka ambutanta
Djelatnost * -
Bojsat* [0 [3]] 40n (sati dobiveni iz radnog vremena)
Brof kreveta stacionara Broj mjesta dnevne bolnice
8roj postupaka hemodijalize Broj smjena hemodijalize
ot}
(= Odsven- 12|
Zdravstveni tim radili$ta Radno viijeme radilista &
Dielatnik o o Jpon [Muto [sn Fléet Tlpet Tlsub TlNed
-0 oo sau - )| ([N (o700l - (1500 (=] ESEN
Sitra s naiv Gpelatnika Tiedni ssti Tip djelatniks Dan  Rednoviieme
0057223 - OZRENKA ZLOPASA 80n LUECNIK SPECUALIST INTERNE MEDICINE u Ponedjetak  07:00-1500 W
0180655 - ANA VUJAKLLIA 800 LECNIK NA SPECUALIZACUI 1Z INTERNE MEDICINE 1 Uk 07.00-1500 W
0075388 - RADOVAN RADONIC 7.0n LECNIK SPECIJALIST INTERNE MEDICINE | Srijeda o7.00-1500 W
0849111 - VLASTA JELINEK 40,00 MED SESTRA-MED TEHNICAR OPCI SMIER u Covitak  07.00-1500 W
0029181 - NINA GUBAREV VRDOLIAK  8.0h LUUEENIK SPECIALIST INTERNE MEDICINE " Potak  o07.00-1500 W
2 15
0160032 - IVAN GORNIK 7.0n LUECNIK SPECIJALIST INTERNE MEDICINE |
1-6

T

3618

®100% -

Na kartici , Tim i radno vrijeme (tiedno)“ u donjem lijevom dijelu ekrana popunjavaju se podaci

0 angaziranim ljudskim resursima. Nacin dodavanja je putem pronalaZenja djelatnika u listi
(unosom bilo kojeg dijela iz imena i prezimena), odabira odgovarajuceg broja sati te pritiska na
gumb ,Dodaj“. Ispravke su moguce na nacin da se prethodni podatak obriSe (odabirom ikone

kante za smece) te

ePonude_Upute za koriStenje_

unosom novog podatka.

04.00.doc
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d)

f)
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Zdravstveni tim radilista

Djelatnik Sinisa o o

D

4ifra i naziv djelatnika Tjedni sati Tip djelatnika

0057223 - OZRENKA ZLOPASA 8,0n LIJECNIK SPECIJALIST INTERNE MEDICINE
0189655 - ANA VUJAKLIJA 8,0h LIJEENIK NA SPECIJALIZACIJI IZ INTERNE MEDICINE
0075388 - RADOVAN RADONIC 7.0n LIJECNIK SPECIJALIST INTERNE MEDICINE
0849111 - VLASTA JELINEK 40,00 MED SESTRA-MED.TEHNIGAR OPCI SMJER
0029181 - NINA GUBAREV VRDOLJAK 8,0h LIJEGNIK SPECIJALIST INTERNE MEDICINE
0160032 - IVAN GORNIK 7.0n LIJECNIK SPECIJALIST INTERNE MEDICINE

Na kartici ,Tim i radno vrijeme (tjedno)“ u donjem desnom dijelu ekrana popunjavaju se podaci
o radnim vremenima radiliSta. Nacin dodavanja je putem odabira dana na koje se radno vrijeme
odnosi, odabira poletka i kraja radno vremena te pritiska na gumb ,Dodaj“. Ispravke su moguce
na nacin da se prethodni podatak obriSe (odabirom ikone kante za smeée) te unosom novog
podatka.

Radne vrijeme radilista
Cpon [Cute [Esn Clcet [Cpet Clsub  [CINea

or00 ]| - [ 1500 ]| Y

Dan Radno vrijeme
Ponedjeljak  07:00- 15:00
Utorak 0700 - 15:00
Srjeda  07:00- 15:00
Cetvitak  07:00- 15:00

Patal 07:00 - 15:00

Na kartici ,Postupci i oprema“ u donjem lijevom dijelu ekrana popunjavaju se podaci o DTP/DTS
postupcima koji se obavljaju na radilistu. Na€in dodavanja je putem odabira postupaka s liste
(unos par slova + TAB), unosa broja postupaka koji e se obavljati na mjese€noj razini te pritiska
na gumb ,Dodaj“. Ispravke su moguce na nacin da se prethodni podatak obriSe (odabirom ikone
kante za smece) te unosom novog podatka. Ukoliko je za obavljanje unesenog postupka
potrebna skupa oprema, unosi se postupkom opisanim pod f (dok oprema nije unesena, naslov
kartice ,Postupci i oprema“ je ispisan u crvenoj boji, a ponude se ne¢e moci podnijeti!)

Postupci

Postupak [ I -

Mjesecni br. post. | |

Mijesecni br. post. za bolnitke

Mjesecni br. post. pr. god. | |
Mjesecni Mjeseéni br. Mjesecni br.
Sifra Tip br. post. za post. pr. Potrebna
postupka Postupak postupka post. bolniéke god. oprema
00438 UZV diecjin DTPLDK 100 - 100 PrikaZi

kukova

Na kartici ,Postupci i oprema“ u donjem desnom dijelu ekrana popunjavaju se podaci o skupoj
opremi potrebnoj za obavljanje DTP/DTS postupaka na ovom radiliStu. Nacin dodavanja je
putem odabira opreme s liste (unos par slova + TAB), uz prethodno unesenu opremu u matiénim
podacima o ustanovi (opisano u koraku 2c) te pritiska na gumb ,Dodaj*. Ispravke su moguce na
nacin da se prethodni podatak o opremi obriSe (odabirom ikone kante za smece) te unosom
novog podatka. Ponudena oprema je automatski filtrirana prema modelu postavijenom od
strane HZZO-a (postupak — zahtijevana oprema).

ePonude_Upute za kori$tenje_04.00.doc 7
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Oprema
o o
Serijski Sifra Godina
broj opreme Oprema Proizvodac proizvodnje
123 123 Ultrazvuéni uredaj - Ultrasound unit - ostali (NE Siemens 2012 W
ukljuéuje uredaje za UZV fizikalnu terapiju)
1-1

Korak 6 — U¢itavanje podataka putem pripremljenih XLS datoteka (samo prve godine; svaka
nastavna ponuda se kreira iz postojece, te ucitavanje XLS-a nije potrebno)

a) Na ekranu s popisom radilita (korak 2c) odaberite gumb ,U¢itaj podatke iz CSV-a“ (prethodno
je obavezno XLS datoteku pohraniti u formatu CSV - Save As opcijom u Excel-u). Odabirom
gumba ,Browse“ pronadite prethodno pripremljenu datoteku te gumbom ,Uvezi podatke iz
prilozenog CVS-a“ pokrenite ucitavanje. Nakon uspjeSnog ucitavanja prikazuje se ekran s
podacima i eventualnim upozorenjem o pogreSkama. U&itavanje zavrSavate odabirom gumba
.Potvrda ispravnosti podataka“

3 http://212.92.204.136/ponude/fp=10002:5:907798520639201: PAGETABL:NO:RP::
] ePonuda HZZO

ePonuda  promjena lozinke  odjava

Poéetna stranica > ePonude - unos u tijeku > Popis radilista (2013. godina) - KLINICKI BOLNICKI CENTAR ZAGREB > Unos podataka iz .csv datoteke

< Povratak na popis radilista

|| Radilista ‘ Zdravstveni timovi Radna vremena |
.csv datoteka: Erowse... Uvezi radilista iz prilozenog CSV-a \ Pregled radilista uspjesno uvezenih iz CSV-a |
Popis gredaka sa proélog uvoza iz CSV-a
Ol Ponovi unos sa dolje navedenim podacima
Sifra Sifra Broj Broj Broi Broj 3
radilista Naziv radilita djelatnosti sati kreveta miesta postupaka Broj smjena Napomena
213501 Odjel za kroniénu 213501 - 45 - 23.000 3x2 ul.Get,sub, 3x3 pon,  Broj postupaka - "Neispravan
hemodijalizu sri,pet broj."

Broj smjena - "Neispravan
broj."
Sifra djelatnosti je neispravna

213601 Odjel za peritonejsku 213601 & 12 2 = = Sifra djelatnosti je neispravna
dijalizu

1-2

Dobrodosi: Sinisa Kodéina =

#100% ~

b) AZuriranje podataka je moguce i nakon uéitavanja odabirom opcije ,AZuriranje podataka“. Na
slijedeéem ekranu podaci se isprave, promjene spreme te odabirom gumba ,Ponovi unosa s
dolje navedenim podacima*“ (slika 4a) zavrSava ucitavanje podataka. Ucitani podaci vidljivi su u
listi radilista (slika 2c) te ih se moze dopunjavati kao i bilo koje ruéno uneseno radilite (korak
3).

ePonude_Upute za koristenje_04.00.doc 8
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Datum
uvoza Napomena Sifra radilista Naziv radilista Sifra djelatnosti Broj sati Broj kreveta

[[1 07022013 Bro 213501 QOdjel za kroniénu her 213501 46
postupaka -
"Neispravan
broj." Broj
smjena -
“Neispravan
broj." Sifra
djelatnosti
je
neispravna

[Fl 07022013 Sifra 213601 QOdjel za peritonejsku 213601 12
djelatnosti
je
neispravna.

Korak 7 — Verifikacija podataka i slanje ponude

a) Nauvodnom ekranu nalaze se kontrolna izvje§¢a u kojima mozZete pretraziti prethodno uneseno
podatke te provjeriti da li su kompletni (npr. djelatnike koji nemaju ukupno 40 sati tjedno).
NOVO — Dodali smo 2 nova izvjestaja koja vam omogucéavaju kontrolu podataka: ,Djelatnosti
sumarno po ponudi“ i ,Popis postupaka po ustanovi“. Oba je dozvoljeno izvesti u XLS ¢ime je
olakSana provjera i potvrda podataka prije samog podnoS$enja ponude prema HZZO-u.

I~ lzvjestaji
:u Popis radilista i djelatnika
;ﬂ Radna vremena radilista

Djelatnosti sumarno po
ponudi

:u Popis postupaka po
ustanovi

b) NOVO - omogucena je kontrola ponude prije samo slanja! Sve automatizirane kontrole koje
inacne djeluju u trenutku podnoSenja, sada mozete provjeriti i vidjeti koji od unesenih podataka
ne zadovoljava. Sugeriramo kontinuirano provjeravati podatke nakon unos svake pojedine
klinike/specijalnost.

Q Dijelatnost o ©
Naziv/Sifra radilista | ==
Popis radilidta vezanih uz ponudu za 2018 godinu. Status ponude: U izradi. Provjera ponude Posalji ponudu u HZZO Dodaj novo radiliste
Broj sati Broj
Pregled i Broj (radno djelatnika Broj
aZuriranje Sifra Naziv Djelatnost sati vrijeme) u timu kreveta
2000001 Obijedinjeni hitni bolnicki prijem 2000001 - Hitna medicina (OHBP) 168,0 168,0 21
> 2010000 INTERNA medicina 2010000 - Interna medicina 20,0 20,0 [}
> 2010002 INTERNA - dnevna bolnica 2010002 - Interna medicina - dnevna bolnica 40,0 40,0 2

c) Zadnji korak je slanje ponude s pitanjima prema HZZO-u odabirom gumba ,PoSalji ponudu u
HZZQO". Nakon ovog koraka viSe necete moci korigirati podatke ponude dok se ponuda ne vrati
s osvrtima i uputama za korekcije radiliSta. Takvu ponudu pronaci ¢ete pod opcijom ,ePonude
— vra¢ene na obradu” glavnog ekrana. Ponovno slanje je opet na isti nagin.
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[ ePonuda HZZO

‘B. ePonuda  promjena lozinke  odjava

Pocetna stranica > ePonude - unos u tijeku > Popis radilidta (2013. godina) - KLINICKI BOLNICKI CENTAR ZAGREB
Q  owmon | oo
ifra radilista | | Pretraii || Poniéti pretragu
Popis raiita vezanit uz ponud za 2015 gocin. Status ponude: U o
. Broj sati Broj djelatnika
Pregled i azuriranje  $ifra Naziv Dielatnost Brojsati  (radno vrijeme)  u timu
\é 2P0000 CENTAR ZA HITNU MEDICINU 2000001 - Hitna medicina 168 168,0 59
3’"’ 214304 Ambulanta za bolesti metabolizma 2010000 - Interna medicina 20 20,0 o 3
3': 21830A Ambulanta za farmakoterapiju 2010000 - Interna medicina 35 35,0 9
& 21840A  Ambulanta za nespecifiéng pluéne bolesti 2010000 - Interna medicina 5 5,0 6
\é 214404 Ambulanta za poremecaje lipida 2010000 - Interna medicina 20 20,0 0
3’" 21921A2 Konziljarna internisticka ambulanta 2010000 - Interna medicina 16 16,0 2
\\é': 21921A-1 Kenzilijarna internistitka ambulanta 2010000 - Interna medicina 40 40,0 6
\é— 214200 Dnevna bolnica 2010002 - Interna medicina - dnevna bolnica 0,0 0
& 218200 Dnevna bolnica 2010002 - Interna medicina - dnevna bolnica 40,0 6
3‘:— 2FFOOD Dnevna balnica - nuklearna medicina 2010002 - Interna medicina - dnevna bolnica 0,0 1
s>

#100% ~

Korak 8 — Odrzavanje podataka o djelatnicima i dodijeljenim im CEZIH rolama

a) Za pristup ekranu za odrzavanje podataka o vasim djelatnicima i ulogama koje imaju na CEZIH-
u, na uvodnom izborniku odaberite opciju ,Uloge djelatnika“

- — —

o |EBE] &8

°|E| https://eponuda.hzzo.hr/ponude/f2p=10002:1:1650297495391101 L-ac hﬁ} AL :
|| = ePanuda HzZO x se® s » . :

ePonuda osnovni podaci o ustanovi  promjena lozinke  odjava

Potetna stranica

,f Pogetna stranica Broj ponuda za trenutnu i sljedecu godinu:

- ePonude - unos u tijeku za 2014 godinu: 0
(&) ugovaranie _ -
ePonude - unos u tijeku za 2015 godinu: 0

D ePonude - unos u tijeku ePonude - posiane u HZZO za 2014 godinu: 0
ePonude - poslane u HZZO za 2015 godinu: 0

D ePonude - poslane u .
HZZO ePonude - vracene u obradu za 2014 godinu: 0

ePonude - vracene u obradu za 2015 godinu: 0

lj ePonude - vracene u

P ePonude - zakljuéene za 2014 godinu: 0

ePonude - zakljuéene za 2015 godinu: 0

D ePonude - zakljuéene ePonude - ugovorene za 2014 godinu: 1
ePonude - ugovorene za 2015 godinu: 0

D ePonude - ugovorene

(3) lzviestaji

Dobrodoéli: Siniga Koétina powered by iM@

b) Na ekranu uloga pojedinog djelatnika u ustanovi automatski je odabrana Va$a ustanova. Za
dodavanje novog djelatnika, u srednjem dijelu ekrana odaberite iz liste ponudenih
zdravstvenih djelatnika Republike Hrvatske (odabir je mogu¢ po imenu, prezimenu ili broju
zdravstvenog djelatnika), te mu pridijelite CEZIH rolu (iz ponudenih u izborniku). Gumbom
,Dodijeli ulogu djelatniku® odabrani djelatnik prelazi u donji dio ekrana i time je dodjela izvrSena.
VAZNO: pozadinska obrada u ovom trenutku nije u potpunosti automatizirana, te je potrebno
do 48 sati da se ovlasti prenesu na operativni CEZIH sustav.
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|| 1 Uloge dielatnike u ustanevi | P‘ oew » -_— — — - —— e —

ePonuda  osnovni podaci o ustanovi  promjena lozinke  odjava

Uloge djelatnika u ustanovi

Q_ Ustanova |KLINIGKI BOLNIGKI CENTAR ZAC
Diclatnik | | © © Ucga ‘—Pnkaz’lsve— ‘ij rezultata poslr.)

Dodaij ulogu dielatniku O 0’ 0 ‘

[7] potetna stranica

() ugovaranje

& Utoge dietatnika

Djetanik (0134545 - ZLATKO GILJE © © Uog

() 1avjestaji

Uloge djelatnika u ustanovi Izvoz u excel (dsx)

Nema podataka.

Dobrodo3i: SiniSa Ko3éina powered by iM2

c) Zabrisanje postojece role djelatnika, u donjem dijelu ekrana pronadite djelatnika kojem Zelite
ukloniti rolu za rad sa CEZIH-om, ili promijeniti istu (promjena se radi brisanjem i dodavanjem
ispravne), te odaberite ikonu kantice za smec¢e na desnoj strani ekrana. Akcije dodavanja i
brisanja moguée je raditi visekratno. VAZNO: pozadinska obrada u ovom trenutku nije u
potpunosti automatizirana, te je potrebno do 48 sati da se ovlasti poniSte/promijene na
operativnom CEZIH sustavu.

7495391101:NO:RP

=] Uloge djelatnika u ustanovi %

ePonuda  osnovni podaci o ustanovi  promjena lozinke  odjava

Uloge djelatnika u ustanovi

. ) @ Ustanova |KLINICKI BOLNICKI CENTAR ZAC
Poéetna stranica
Dielatnik | | © © Uoga ‘ Prikazisve - ‘ Broj rezultata po str)
() ugovaranje
Dodai ulogu dielatniku
M Uloge djelatnika _ _
Dietatnik | © © Uoga [-Odaberiungu- v [
) izviestaji
Uloge djelatnika u ustanovi 12v0z u excel (xsx)
Sifra ustanove Naziv ustanove Djelatnik Sifra diclatnika  MBO djelatnika  Uloga
006200821 KLINICKI BOLNICKI CENTAR ZAGREE | ZLATKOGILIE 0134545 127104848 snema\ls@
11
Dobrodol: Siniéa Koséina powered by N2

d) Za zdravstvene djelatnike koji nemaju Sifru (tzv. HZJZ Sifra), nije moguce provesti dodjelu rola
dok se ne uredi status pri HZJZ i provede postupak dodjele Sifra zdravstvenog djelatnika!

NajéeSée postavljana pitanja:

a) Podaci o zdravstvenim djelatnicima ne odgovaraju stvarnoj situaciji
- Svaki zdravstveni djelatnik je stavku promjenu svojeg status duzan prijaviti pri HZJZ. HZZO
aktivno tjedno uskladuje podatke s HZJZ-om te ja i za ovaj natje€aj izvrSeno uskladivanje
uz posebu paénju da su promjene koje se zadnji puta traZili, ipak zadrZzane!
- JoS ovaj puta je iznimno dozvoljeno poslati zahtjev za promjenom status na odgovarajuéu
HZZO mail adresu, ali molimo jo§ jednom da se svaka nesukladnost provede pri HZJZ
nadleznoj sluzbi!
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eUgovaranje - ePonude i)

b) Zaboravljena zaporka za ulaz u sustav ePonude
- Molimo poslati zahtjev za ponistenjem prethodne lozinke na odgovarajuéu mail adresu
HZZO-a Mailom cete povratno dobiti novu zaporku koju ¢ete odmah po prijavi morati
promijeniti na vama uobi¢ajenu

c) Razli¢ite poruke o pogreskama u ponudi
- U novoj verziji sustava ugradene su dodate kontrole na trenutak podnoSenja ponude, te
molimo da svaku poruku procitate te ukoliko se odnosi na poslovna pravila, uskladite
ponudu prema navedenom
- Sugeriramo da se ponuda proba podnijeti viSe puta i prije roka, a kako bi imali vremena
uskladiti podatke prema ograni¢enjima koja su nova

o

@)
)
@)

O

Ogranicenje ukupnog financijskog iznosa ugovora

Ogranicenja pri unosu pojedinih vrsta postupaka (prema djelatnosti)

Novi broj kreveta — za produljeno lije¢enje

Ugradnja kljuénih podataka mreze zdravstvenih usluga i kontrola unosenih
vrijednosti

Niz dodatnih manjih provjera
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